
2024 年度 追手門学院大学

課外活動団体 新入生勧誘の手引き

追手門学院大学学友会追風 運営委員会

追手門学院大学 教務・学生支援部 学生支援課

1



2

目次

2024 年度 新入生の勧誘について ・・・・・・・・・・・・・3̃5

勧誘可能区域について ・・・・・・・・・・・・・・・・・・6̃8

情宣活動（ポスター、配架物などを制作・掲示するにあたって） ・・・9̃13

勧誘期間中の新入生の動きについて ・・・・・・・・・・14̃16



2０24 年度 新入生の勧誘について

追手門学院大学学友会追風 新入生勧誘ルール

追手門学院大学 学友会追風運営委員会

追手門学院大学 教務・学生支援部 学生支援課

【勧誘規定の意義・目的】

本規定は新入生の人権保護を考え、勧誘の際に新入生に対して強引な勧誘や、非道徳的な勧誘によって精神的苦痛を与えな

い、健全な勧誘を団体に行ってもらうためのものであり、決して団体の勧誘活動を束縛するものではない。本規定はいわば勧

誘する側とされる側がよりよい関係であるための約束事であるとともに、各団体が円滑に勧誘することができるようにするた

めの約束事である。

【適用】

追手門学院大学学友会追風に属する全団体、全会員に適用される。

【期間・時間】

日 時：2024 年 4 月 1日（月）から 4 月 30 日（火）まで

勧誘時間：10：００～17:00

※土曜日・日曜日・祝日は除く。祝日が授業実施日の場合は勧誘活動を認める。

※5月以降の勧誘は自由とし、通常の「広報活動届」で手続きを行う。

※ここでいう期間とは、新入生オリエンテーション時の勧誘からポスターの掲示可能期間までを指す。

【場所】

・安威キャンパス別紙地

図参照

・総持寺キャンパス別紙地

図参照

※指定区域以外での勧誘は禁止とする。

※状況に応じて新たに勧誘禁止区域を設定する場合もあるので、勧誘禁止となった場合は速やかに

学友会追風運営委員会（以下、「学友会追風」という）を通じて連絡する
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【勧誘を行うにあたっての注意事項】

勧誘における禁止行為を以下に定める。

■禁止行為について

1. 新入生の授業への出席及び受講の妨げとなる行為

2. LINE ID、電話番号やメールアドレス、SNS アカウント等、連絡先の強制的な聞き出し

3. 強引かつ非道徳的な勧誘、強制的な誘導

4. 勧誘可能区域外（コンビニ、書店、食堂等）での勧誘活動

5. 腕章を着けたまま学校敷地外へ出ること

6. 腕章を付けずに勧誘活動を行うこと

7. バス内での勧誘行為

8. 他の課外活動団体への勧誘妨害行為

9. 周辺に危険を及ぼす行為

10.学友会追風の指示に反する行為

11. その他、勧誘される新入生が不快と感じる行為

上記禁止行為を行った団体には学友会追風からの警告を実施し下記の処置を適用する。

・警告１回目・・・団体責任者にチェックシートへ団体名、学籍番号、氏名の記載及び厳重注意

・警告２回目・・・警告日から勧誘活動可能日３日間の腕章半分取り上げ

・警告３回目・・・警告日から勧誘活動可能日3日間の勧誘活動停止

■見学や体験について

4 月 1 日（月）以降、入部前の見学・体験を可能とする。



■腕章について

・腕章は、Google フォームの「勧誘に伴う物品の借用」に回答したら借りることができる（枚数規制はなし）。

・腕章は、運営委員会指定のものを右または左腕のはっきり目視できるところに着けること。

身体的な問題で腕章を規定のとおり着けられない者については学友会追風が相談に応じるものとし、その上で

勧誘の許可を検討する。

・腕章に関する注意を受けて団体名を聞かれた場合は必ず正直に答えること。

・勧誘物を配布する場合は必ず腕章を着けること。

・勧誘期間中、腕章を紛失・破損した場合は運営委員会からの請求に応じ、新規購入費を支払うこと。

■新入生同士の勧誘について

新入生同士の勧誘活動は許可とする。ただし、腕章は団体が借りている範囲で使用すること。

■情宣物の設置について

情宣物は Google フォームの「情宣活動許可願」にて事前に申請すること。

■他大学生または OB・OG の勧誘について

今年度の本学の団体に所属する他大学生及びOB・OGの勧誘活動の参加は原則許可しない。

■特例事項

健康診断に並んでいる新入生、オリエンテーション等に向かっている新入生に対する勧誘活動は禁止とする。
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■Google フォームの回答期限について（詳細はP9を必ず確認してください。）

回答期限：2０２4 年 3 月 18 日（月）15時00分 迄

勧誘活動に関する各種申請フォーム （下記QRコード）

「勧誘活動等に関する誓約」「勧誘に伴うブース出展の申請」「勧誘に伴う物品の借用」「情宣活動許可願」



境界線（写真上）

勧誘可能区域（地図上）

※  階段、学友会センター以外の屋内、バス内、トイレ内での勧誘は禁⽌

※  ゼブラスクエアの⿊い座る所での勧誘は可能

※  体育館内での勧誘は可能

※  全エリア通⾏の妨げになる⾏為は禁⽌

安威キャンパス

体育館の⾓から

境界線として、

バス乗り場⽅⾯は

勧誘禁⽌。

【体育館内の勧誘について】

・体育館 1F 全エリアと 2F の第 1 体育館前で勧誘可能

Ｍ2F（更⾐室のフロア）での勧誘は禁⽌

体育館

学友会センター

第2 駐車場
5 号館

2 号館

将軍山会館

バイク置場

食堂棟
第 1 駐車場

6 号館

1 号館

中央棟

学生会館

4 号館

5号館前出⼊⼝前勧誘可能。

※緊急⾞両専⽤エリアのため、緊急時は

速やかに移動ができる体制をとること。

境界線から⾚レンガ側は勧誘禁⽌。

また、教科書販売の列整備区間は勧誘禁⽌。

6号館前は⾞道を境界線とし

ブロック地⾯部分が勧誘可能。
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各キャンパスの勧誘可能区域と禁止区域について

可能区域と禁止区域との境界線に注意し、可能区域内で勧誘を行うこと



【留意事項】

追手門学院中・高等学校生徒の迷惑のならないように勧誘をすること。

バスターミナル、自転車・バイク置き場は勧誘禁止

メインゲートやノースゲート前での待機は、通行の妨げにならないようにする配慮すること。

５F はスカイガーデン内のみ勧誘可能。勧誘ブースで説明を受けた新入生に景品受け渡しを

スカイガーデンにて実施予定（詳細は別途資料に記載）

総持寺キャンパス（屋外）

この辺りのコンクリートに座ってだらだらしたり、

飲食は禁止（水分補給は可）

・・・勧誘可能区域
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工事エリア

工事エリア



総持寺キャンパス（内）

・・・勧誘可能区域

総持寺キャンパス（屋内）

各教室も勧誘禁⽌
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【留意事項】

・総持寺キャンパス内での勧誘は１F のWIL ホールと5Fのスカイガーデンのみ可能

※指定場所以外は勧誘禁止

・オリエンテーションの進行を妨げる行為は禁止（騒音や強引な勧誘など）

5 階



情宣活動（ポスター、配架物などを制作・掲⽰するにあたって）

4月1日から4月30日に情宣活動を行う場合は期限内に①、②を行うこと

①P5にあるQRコードを読み取り、各種申請フォームの『情宣活動許可願』（Googleフォーム）に回答する

②各情宣物のデザインを学友会追風事務担当のメール宛てに（㏄欄に学生支援課のメールアドレス）提出

期限:3月18日（月）15：00迄

【情宣活動許可願（Googleフォーム） 】

通常の情宣活動時に必要な「広報活動届」の代わりとなるものである

4月1日～4月30日の間は、このフォームに回答することで「広報活動届」の提出不要

4月30日以降に追加で情宣活動を申請する場合は、通常の「広報活動届」を申請すること

・ポスターは使用したい場所に枚数を選択すること

・配架物がある場合、[希望する]を選択し、ビラ、冊子・パンフレットで希望する媒体を

それぞれ選択すること

・情宣物は、風や雨で剥がれることがあるので、定期的にチェックすること

・ポスター制作にあたり、著作権に反するもの、中傷的な内容のもの、その他公序良俗に

反するものは一切許可しない
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4月30日

【情宣物原本のメール受付について】

情宣物は、全てメールでの提出とする。

情宣物のデザイン等は完成次第、全て以下のメールアドレスまで提出すること

提出先：TO：学友会追風事務担当：oikaze.jimutanntou@gmail.com

CC：学生支援課：kagaikatsudo@otemon.ac.jp

添付ファイル名称：団体名＋情宣物種類名

例：学友会追風ポスター①

※同種類の情宣物で複数ある場合には番号をふること

問い合わせ先：oikaze.jimutanntou@gmail.com

提出確認後、学友会追風と学生支援課で確認を行い、問題等なければナンバリングを行い、

ナンバーの通知と共に完了メールを送信する。

各団体は、ナンバー確認後、情宣物の空欄に「No,● ◯/◯〜●/● 学友会追風運営委員会・O&Cセンター
Student Support承認済」という文言を必ず入れて印刷等すること。

No で管理をしているため、情宣物の発注等は完了のメールが届いてから開始すること。

4月1日3月18日

①、②
提出締切

①の回答、②の提出が必要 通常の『広報活動届』の提出が必要

mailto:oikaze.jimutanntou@gmail.com
mailto:kagaikatsudo@otemon.ac.jp
mailto:oikaze.jimutanntou@gmail.com


留意事項：

・各掲示期間終了日までに各団体が責任を持って撤去すること。

撤去しなかった場合には、新入生勧誘ルールに基づき警告を与え、次年度勧誘時のポスター掲載数を制限する。

・勧誘期間中に追加でポスターを掲示したい場合、勧誘目的以外のポスターについても１枚まで可とする。勧誘目的

以外のポスターを掲示したいが場所がない場合、普段ならば勧誘期間以外は使えない場所（特設パネルなど）であっ

ても、各団体が既に掲示しているポスターと交換すること、また空きがあれば他団体に支障がない場合追加で掲示

を許可する。

・ポスター・ビラの掲示は各団体で行う。また各キャンパス特設パネルに掲示する場合は、周辺の備品などを踏み台に

しないこと。破損・汚損が発覚した場合には直ちに全団体の使用を停止する。

・特設パネルは原則勧誘期間以外では使用できない。

・LINE ID 等、連絡先を記載するのは自由とするが、それによって掲載者が被る不利益はすべて自己責任とする。
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【 ポスター 】

掲示可能期間 ： ４月 1 日（月）～ 4 月 30 日（火）

掲示可能場所 ： 《安威キャンパス》 ・食堂内特設パネル（1 階の 2 箇所のみ）

・2 号館入り口すぐの掲示板・

・追風 PR ボード

《総持寺キャンパス》 ・キャンパス建物内特設パネル（１階 WIL ホール デジタルサイネージ下）

・食堂棟内 券売機に並ぶ間の壁面

サイズ： A3（297×420mm）サイズ以下

枚数：1 団体において掲示可能場所 1 箇所につき 1 枚までとする

※掲示場所がいっぱいになった場合、学友会追風と相談すること。

※追風 PR ボードへの掲示について

追風 PR ボードは 3 月 25 日(月)～4 月 ３０ 日(火)の期間で開錠します。

学友会追風運営委員会と学生支援課の確認後、空欄に「No,● ◯/◯〜●/● 学友会追風運営委員会・O&Cセンター

Student Support承認済」という文言を入れ、各団体、自由に掲示が可能。

情宣物の種類と留意事項について



【サンドウィッチマン】

使用期間：使用期間：《安威キャンパス》 4 月 1日（月）～4 月 3日（水）、10 日（水）、11 日（木）

《総持寺キャンパス》 4 月 １ 日（月）、4 月 １５ 日（月）～4 月 １７ 日（水）

使用場所：両キャンパスともに勧誘可能エリアと同様

留意事項：

・キャンパスごとに使用期間が異なるため、情宣物への承認文言はそれぞれの期間とすること

《安威キャンパス》 「No●4/1〜4/３、4/10～４/11 学友会追風運営委員会・O&Cセンター
Student Support承認済」

《総持寺キャンパス》 「No●4/1、4/15〜4/17 学友会追風運営委員会・O&CセンターStudent 
Support承認済」

No.は、学友会追風運営委員会より返信メールで通知。

・大きすぎるもの、周囲に迷惑になるような装飾は禁止。

・前面のみ、背面のみも可能とする。首にかけるだけのものも含む。

・原本の提出は、前方、後方の写真をメールに添付し学友会追風運営委員会・O&CセンターStudent 
Supportの承認を得ること。
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【 配架物 】

配架可能期間 ：４ 月 １ 日（月）～ 4 月 ３０ 日（火）

配架可能場所 ： 《安威キャンパス》 各ブース・食堂棟１階スロープ横 特設テーブル

《総持寺キャンパス》 各ブース・キャンパス内 1 階 WIL ホール内特設テーブル

留意事項 ：

・配架物は飛ばないようにするためのペーパーウェイト等の準備は各自で用意すること

・各配架期間終了日までに各団体が責任を持って撤去すること

・配架物に関しては、どちらのキャンパスでも各々のブース内に設置することを主とする

・配架物のサイズは指定ないが、机における範囲内とする（B5 以上 A4 以下推奨）

・ビラ及び冊子・パンフレットを配架したい場合は、Google フォームにて「情宣活動許可願」の配架したい媒

体を選択すること

【プラカード】

使用期間： 《安威キャンパス》 4 月 １日（月）～4 月 3日（水）、10 日（水）、11 日（木）

《総持寺キャンパス》 4 月 1日（月）、4 月１５日（月）～4 月 17 日（水）

使用場所：両キャンパスともに勧誘可能エリアと同様

留意事項：

・キャンパスごとに使用期間が異なるため、情宣物への承認文言はそれぞれの期間とすること。

《安威キャンパス》 「No●４/１～4/３、4/10～4/11 学友会追風運営委員会・O&CセンターStudent
Support承認済」

《総持寺キャンパス》 「No●4/1、4/15〜4/17 学友会追風運営委員会・O&CセンターStudent Support承
認済」

No.は、学友会追風運営委員会より確認完了メールで通知



留意事項：

・デザインの確認は行うので完成したのぼり旗の写真を

必ず学友会追風総務事務のメールアドレス（P5 に記載）まで送信すること。

※のぼり旗に関しては情宣物への承認文言は記載不要

・支柱、ウォーターウェイトは学友会追風にて貸出予定。

数量に限りがあるため先着順で貸出実施

・のぼり旗は既存の物や手作りの物の使用可能

※学友会費割当の対象団体について：2 月 19 日で学友会費申請は終了しているため、購入した場合でも

学友会費での申請は一切不可。
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【支柱の大きさ】 ３m 以内

【スタンドの種類】 ウォーターウェイトのみ許可

※必ず縦型ののぼり旗を設置すること。

※イメージとして右図を参照

ウォーターウェイトのぼり旗

前面 背面

【デジタルサイネージ】

放映期間 ：4 月 1 日（月） ～ 4 月 30 日（火）

放映場所 ：《安威キャンパス》5 号館B1 エレベーター上、5 号館 5 階テレビ、食堂 棟1 階、学生会館 1 階、2 階

《総持寺キャンパス》1 階 WIL HALL 3 か所の液晶

放映種類 静止画（ppt 形式）

留意事項 ：

・ 30 秒以内

・全団体ランダム放映となります。放映順番の指定はできない。

【のぼり旗】

使用期間： 《安威キャンパス》 4 月 １日（月）～4 月 ３日（水）

使用場所：各自のブースの横

サイズ：

【のぼり旗の大きさ】 450×1800mm 以内

サンドウィッチマン イメージ図
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【ブース装飾について】※安威キャンパス

・他の情宣物とは異なり、提出するものはなし。

・机には、木の部分にのみ装飾を可とする。下の鉄（脚等）の部分には装飾禁止。

・机へ何かを貼る際は、養生テープのみを可とする。養生テープを使う際は、原則各団体で用意すること。

「用意したけど足りなかった」、「忘れてしまいどうしても用意ができない」という場合のみ、

学友会追風運営委員会に問い合わせすること。必要最低限の数を貸出可能。

・机に装飾をした場合は、片付けの際に必ずよく拭くこと。

・机、椅子を破損した場合は運学友会追風営委員会からの請求に応じて新規購入費を支払うこと。

・如何なる装飾も、他の団体や新入生等通行人の邪魔にならないようにすること。

【その他】

・不明な点がある場合は、学友会追風運営委員会に問い合わせること。

・新入生が、自団体以外の団体に見学に行きたいと申し出た場合は、断るのではなくその団体に案内すること。

・自団体に所属していない学生を、勧誘の手伝いに駆り出さないこと。

【ミニ横断幕】

使用期間： 《安威キャンパス》 4 月 １日（月）～4 月 ３日（水）、10 日（水）、11 日（木）

使用場所：各自ブースの机の前に貼り付ける

使用規定：

【ミニ横断幕の大きさ】 縦 600mm×横 1800mm 以内

【設置方法】 ブースの机に養生テープで貼り付け

【素材】 布地または紙素材

留意事項：

・承認文言は以下の期間とすること。

「No●４/１～4/３ 学友会追風運営委員会・O&CセンターStudent Support承認済」

No.は、学友会追風運営委員会より返信メールで通知。

・ミニ横断幕は既存の物や手作りの物も使用可能。

※学友会費割当の対象団体について：2 月 19 日で、学友会費申請は終了しているため、購入した場合でも

学友会費での申請は一切できない。

【ブース設置について】

目的 ：勧誘に加え、在学生や新入生と課外活動団体の交流の場とする

設置期間：

《安威キャンパス》 4 月 １ 日（月）～4 月 ３日（水）、10 日（水）、11 日（木）

《総持寺キャンパス》4 月 1 日（月）、4 月 １５ 日（月）～１７ 日（水）

設置場所：15ページ記載キャンパスマップの通り

各団体の設置場所は、後日抽選会にて決定。

遵守事項：ブース付近にゴミを出さないこと

ブース装飾を行う際は、机には木の部分にのみ養生テープを使用すること

説明を受ける人（新入生等）に了承を得ず長時間拘束しないこと

団体に所属していない学生は、ブースには立ち入らないこと



202４// 現在

安威キャンパス 【4/１（月）、4/２(火)、4/３（水）、4/10（水）、4/11（木）】

①

新入生の動き

１F ２F

■4/2(⽕)

健康診断

■4/3(⽔)

健康診断

■4/1(⽉)

新⼊⽣オリエン

■4/1(⽉)

新⼊⽣オリエン

■4/2(⽕) 

健康診断

■4/3(⽔) 

健康診断
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■4/10(⽔)

■4/11(⽊）

学⽣⽣活オリエン

②

デモストエリア

体験、⾒学エリア

勧誘ブースエリア



総持寺キャンパス【4/1（月）4/15（月）、4/16（火）、4/17（水）】

＜重要＞

4 月 15日（月）～の総持寺キャンパスでは各団体毎のブースは設置しない。

説明ブースは WIL ホールに展開予定。

【在学生・新入生を対象とした体験、見学エリア 】

実施場所：安威キャンパス 体育館1F 第 2、3 体育室

開催期間：４月1日（月）、2日（火）、3日(水)

内 容 ：勧誘を受けて興味を持った団体の活動の様子を見学、もしくは一緒に体験をするエリア

留意点 :

・体育館内で使用する道具がある場合は事前に申請をすること

また、使用する道具はすぐに設置、撤去できるものに限る

・受付を済ませた団体から一組10分間使用できる

【在学生・新入生を対象としたデモンストレーション 】

実施場所：安威キャンパス ゼブラスクエア（雨天中止）

開催期間：４月1日（月）、2日（火）、3日(水)

内容：演奏や演武、ダンス等を、在学生・新入生に向けてパフォーマンスを披露する。

新入生に対して活動をアピールしたい団体によるパフォーマンス披露する。

※リハーサル日などは希望する団体に告知

【勧誘に全体に関する問い合わせ先】

学友会追風運営委員会 三役

メール：oikaze.sanyaku@gmail.com

【情宣物や物品の借用についての問い合わせ】

学友会追風運営委員会 事務担当

メール:oikaze.jimutanntou@gmail.com

■4/1(⽉) 

国際＆法オリエン■4/1(⽉) 

地域オリエン

■4/1(⽉) 

⽂学オリエン

■4/1(⽉) 

学部資格オリエン

■4/1(⽉) 

⽂学(建築)オリエン

■4/1(⽉) 

基盤科⽬オリエン
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